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Prova cOllloscelllza Word· .~;I j/i J . ! 

- Aprire Word 

- Creare un nuovo documento 

,,'.'l l 

~ ~lMl~ ;rve-C/iF 

I , 
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- Inserire nel Piè di Pagina del documento il seguente testo: 
Alessandro Manzoni - I promessi sposi - Parole dal CAPITOLO I 

- Inserire nel corpo del documento il seguente testo: 
Per una di queste stradicciole, tornava bel bello dalla passeggiata verso 

casa, 

- Selezionare la parola "stradicciole" ed impostare per la stessa la 
formattazione "Corsivo" 

- Selezionare la parola "tornava" ed impostare per la stessa la formattazione 
"Dimensione carattere 16" 

- Selezionare la parola "passeggiata" ed impostare per la stessa la 
formattazione "Sottolineato" 

- Sostituire la parola "casa" con il testo "XXXXX" 

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al 
proprio Nome 
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario _ Nome documento= RossiMario) 

Prova cOllloscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Realizzare una tilbella come la seguente, inserendo al posto del testo 
"FORMULA" la formula Excel per ottenere il risultato corretto 
(Divisione): 

Cartucce getto inchiostro 

Totale ordine (Euro) 

Prezzo unitario (euro) 

294 

49 

Quantità FORMULA 
-

- Salvare il documento Excèl nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al 
proprio Nome 

Cognome = Rossi Nome=Mario _ Nome documento= RossiMario) 
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Prova conoscenza Word 

- Aprire Word 

lì .A0jilZ/A -

cJ~tP Q~ 
- Creare un nuovo documento 

- Inserire nel Piè di Pagina del documento il seguente testo: 
Alessandro Manzoni - I promessi sposi - Parole dal CAPITOLO I 

- Inserire nel corpo del documento il seguente testo: 
Pensino ora i miei venticinque lettori che impressione dovesse fare 

sull' animo del poveretto, 

- Selezionare la parola "Pensino" ed impostare per la stessa la 
formattazione "Grassetto" 

- Selezionare la parola "venticinque" ed impostare per la stessa la 
formattazione "Dimensione carattere 16" 

- Selezionare la parola "impressione" ed impostare per la stessa la 
formattazione "Corsivo" 

- Sostituire la parola "poveretto" con il testo "XXXXX" 

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al 
proprio Nome 
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario _ Nome documento= RossiMario) 

Prova conoscenza Excel 
- Aprire Excel 
- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo 
"FORMULA" la formula Excel per ottenere il risultato corretto 
(Divisione) : 

Stampanti 

Totale fattura (Euro) 

Quantità 

63 

7 

Prezzo unitario (euro) FORMULA 
L-- ____ ..... ___ . ___ ..... __ . __ ... _____________ ... _ -
- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al 
proprio Nome 



Come si acquisiscono le qualifiche 

Che cos'è il Servizio di accoglienza, informazione autoconsultazione. A 
cosa serve 
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Modalità di accessO nella pubblica Amministrazione senza concorso 
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. d Ila Giunta Regionale 
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Quali sono i compiti della Segreteria Generale 
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." ,lo,wfI'lll1c1er 
aPisiJiv.inlfiii ~ustr.ana,t~anYlik~tcall··Hfeintheoutbaçk 

f;~~!~,i~ui.o11JV\! ca~ghtup with,twoAussies who have very different 
élé)tpiH:ieilces of ·lIfe downunder. I 

Maddie' 
I was born on a cattle station - that's a big , 

farm with a lot ofcows! .It'sabout 7,000 km2 , 

so there are plenty ofoRenspaces to be 

,in! It'sgreàt whenitgÉ!tsdark, 'yoU 
can look up atamUlion'stars - th'eré 

are no .stréet lights"nopollution, n.o 
noise except ali the ~rnazing sounds 

from the wildlife, I doloàds of exciting 

things with my brothers ~fishing,hiking, 
horse riding, quad biking aridallthatkinci6f 

thing, And when it gets reall{not,'wè jùmpjn', 
a creek or a water hole! I don'tthirikthàHherel!; 

as mlich stress as in the city,fùtholiihvV~tJ~veto 
be careful we don't stepon a snakebyàcèideÌ'iti 
For me, country living is certainly hèalthier iivlng, ' 

Something else that is different ~Ididn't actlially go 
" . ..' '. '.,' I 

to aschool until 1 was 12. The:nearest schaolwas.a 'i 

six-hour driveaway, so I attendeclthe Schoblof the 'I 
Air.That meant I had d~ssesàtho[T1e anddidschool 

work aver thel~tern:t. Mostter~~.there'Na~}l,samp, 'I 
where weali jomed In loadspfcjlfferent é!ctlVltlei5./,"! 
It waq greàtfuqandl m(')t alln1YfriEln,ds.Nd,'N,!:g(jtb;; i 
a,bparciing·scnool in a cityandldèfirìitely.missthe '~! 

'. 'op~h:spaè~saiJd rnyarlimals. ; . 'i 
! 



Genetically modified (Gm) plants help farmers 
produce more food more cheaply. This is seen by 
some as a step towards solving world hunger, but 
it is often criticised because it can pollute nature 
in ways that are unpredictable and uncontrollable, 
and some fear it could cause healtl1 problems. One 
proposed alternative is indoor home forming; these 
systems can use energy-efficient LED lighting 
and web-connected software to manage every 
aspect of food production, with littlè impact on the : 
environment. Once installed, they ore cheap to rUri,1 
produce high-quality food, and some can even fit ! 

into a small apartment. Growing your own food can Il 

also be very satisfying. Yet some people point out 
that while this new food-growing technafògy--- I 

might help to reduce the use of Gm crops, the reol 
problem is that the systems are often unavailable 
to those who need the food most. 
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American teenager Emily Hagins showed a strong interest in films and. 
film-making at a young age, and often happily sat through some movies 
several times at her local movie theatre in Austin, Texas. She once wrote 
a letter to Peter jackson, the director of her favourite series of films The 
Lord of the Rings. In his reply, ~S:l!ìggc;ì~J~dA[(1sl'ì:f~IE~iifilç~ for Emily, 
~@~fat~\lIlitJl_liII!W!l. 

Emily started by producing severa I short films and a documentary. 
Her father was helpful early on, having spent time with directors on 
film sets due to his job in advertising. However, although he guided 
her through what needed to be done, he made sure he left ali the 
directing up to Emily. 

This keen young film-maker then went on to write the story for a 
full-Iength movie, and the filming of this happened in her home 
town when she was just 12. Emily could only do this work at 
weekends and during school holidays, but somehow everything 
got done. Her efforts at directing this film won Emily a grant from 
the Austin Film Society, which made it possib!e for her to turn the 
results into a finished 68-rpinute movie. 

Since this early successI Emily has made more films and is 
definitely a name to look out far in the future. I 
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I had a very special experience when I went to this school in Cuba a few I 

years ago. Three years earlier, the parents and teachers had built several I 
'Qptmb6r dassrooms for the summer terms. They had spent a lot of time talking about the . 
:desi§jh of the classrooms, and eventually they decided to have lots of different 'classroom .I 
are\ls'. There was a classroom in the vegetable garden, there iNas another one surrounded i 
by trees and there was even a classroom in à rose garden, although there were a couple 
of sunflowers that someone had planted by mistake! The parents had put a lot of effort 
into making their children's learning a good experience. I think the children enjoyed it 
because they didn't feel as if they were in a classroom. However, I was 
teaching maths and I found I missed having a whiteboard! 
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Provill COllloscelllZiIl Word 
J310jQo/,c? 

J1'~ J o - Aprire Word l !Ur <.9 -evtJ' 
- Creare un nuovo documénto f' i 

- Inserire nel Piè di Pagina del documento il seguente Vesto: 
Alessandro Manzoni - I promessi sposi - Parole dal CAPITOLO III 

- Inserire nel corpo del documento il seguente testo: 
Mentre il dottore mandava fuori tutte,queste parole, Renzo lo stava 

guardando con un'attenzione estatica, 

- Selezionare la parola "dottore" ed impostare per la stessa la formattazione 
"Grassetto" 

'- Selezionare la parola "fuori" ed impostare per la stessa la formattazione 
"Dimensione carattere 18" 

- Selezionare la parola "Renzo" ed impostare per la stessa la formattazione 
"Corsivo" 

- Sostituire la parola" estatica" con il testo "XXXXX" 

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al 
proprio Nome 
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario ~ Nome documento= RossiMario) 

Provill C!)IJlosceUZill Excell 
- Aprire Excel 
- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo 
"FORMULA" la formula Excel per ottenere il risultato corretto 
(Divisione): 

Monitor 

Totale preventivo (Euro) 108 

Quantità 9 

Prezzo unitario (euro) FORMULA 
" - -- ---

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al 
proprio Nome 

Cognome = Rossi Nome=Mario ~ Nome documento= RossiMario) 
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Prova COllO scema Word 

- Aprire Word 

" j \:, j02/h--Zo 
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- Creare un nuovo documento 
U~L-., V~~ 

- Inserire nel Piè di Pagina del documento il seguente testo: 
Alessandro Manzoni -I promessi sposi - Parole dal CAPITOLO IV 

- Inserire nel corpo del documento il seguente testo: 
Nel suo nuovo ozio, cominciò a entrargli in corpo una gran vergogna di 

tutto quel tempo che aveva speso a far qualcosa 

- Selezionare la parola "nuovo" ed impostare per la stessa la formattazione 
"Grassetto" 

- Selezionare la parola "cominciò" ed impostare per la stessa la 
formattazione "Dimensione carattere 16" 

- Selezionare la parola "entrargli" ed impostare per la stessa la 
formattazione "Corsivo" 

- Sostituire la parola "corpo" con il testo "XXXXX" 

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al 
proprio Nome 
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario ~ Nome documento= RossiMario) 

Prova COllO scema ExceI 
- Aprire Excel 
- Realizzare una tabella come la' seguente, inserendo al posto del testo 
"FORMULA" la formula Excel per ottenere il risultato corretto 
(Prodotto ): 

Corsi informatica 

Numero 

Ore corso informatica 

6 

20 

Ore totali docente corso informatica FORMULA 
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- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al 
proprio Nome 

Cognome = Rossi Nome=Mario ~ Nome documento= KOSSllV!dIlU 
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Environmental Awareness Day 

[)! Halliwell Academy 
The pupils at this inner-cìty secondary school 
felt that the best way to mark Environmental 
Awareness Day would be to help people in the 
area understand how important the environment 
is to them. One suggestion that was greeted with 
enthusiasm was to measure the levels of noise in 
Stanley Road, a busy local shopping street. The 
information was then placed on a website that 
the school had started. In order to give them a 
chance to see for themselves the problems facìng 
some local species, the school tool< pupils to the 
coastal marshes of Easton. Many pupils reported 
afterwards that they had never realised how terrible 
the effects of pollution could be oncoastal wildlife. 
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TASTER FORTN~GHT§ W!TH lOCAl BUSiNESSES 
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If you know the area around the city quite well and enjoy 
travelling around, come and help uso Our vans provide a 
fast delivery service for cnline orders 
and we also transfer goods for other 
companies. You'lI sometimes have 
to help the driver lift heavy 
boxes anci parcels .. 

Every year, students on work experience 
get the chance to meet players at our club, 
whieh is loeated close to the heart of the city. 
Last year's students worked outside on the 
training ground, whereas this time you'/I be 
in our financial department, learning abouì­
costs and earnings from top accountants . 

. I 

This city's cultural festival is world­
famous and our small out-of-town office 

is open ali year round, baoking next year's 
performers. Join our friendly team, helping with 

generai enquiries, printing and design of our advertising. 
You will frnd out a lot about the entertainment industry. 
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