3 un nuovo documento
erlre nel Pié di Pagina del documento il seguente testo:
sandro Manzoni - I promessi sposi — Parole dal CAPITOLO V-

nseru:e nel corpo del documerito il seguente testo:
1 padre Cristofaro non era sempre stato cosl, né sempre era Stato :
Cristoforo: il suo nome di battésiimo era Lodovico.
- Selezionare la parola “stato” ed impostare per la stessa la formattazmne
“Sottolineato”
- Selezionare la parola “stato” ed impostare per la stessa la formattazione
“Dimensione carattere 14”

- Selezionare la parola “nome” ed impostare per la stessa la formattazione
“Grassetto”
.- Sostituire la parola “Lodovico” con il testo “XXXXX”

- Salvare il docwmento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documento= RossiMario)

Prova conoscenza Fxcel

- Aprire Excel
- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo

“FORMULA” la formula Excel per ottenere il risaltato corretto
(Prodotto ):

Studenti

Numero

14

Ore corso informatica 25

| Lr€ COXso it .
Totale ore uomo effetiuate FORMULA

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

propric Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario -» Nome documento= RossiMario)




un nuovo docuinento

P irire nel Pie di Pagina del documento il seguente testo:
lessandro Manzoni - T promessi sposi - Parole dal CAPITOLO IV

¥Inserire nel corpo del documento il seguente testo: | _ A
Non e nostro disegno di far la storia della siia vita claustrale: diremo

soltanto che, adempiendo, sempre con gran voglia,

- Selezionare la parola “disegno” ed impostare per la stessa la

formattazione “Grassetto”

- Selezionare la parola “storia” ed impostare per la stessa la formattazione

“Dimenstone carattere 18”

- Selezionare la parola “claustrale” ed impostare per la stessa la

formattazione “Corsive”

~ Sostitoire la parola “adempiendo” con il testo “XXXXX”

~ Salvare il documento Word nel Deskfop con il Proprio Cognome Unito al

prapric Nome
{Es Cognome = Rossi Nome=Mario - Nome documento= RossiMario}

Prova conoscenza Excel

~ Aprire Excel
- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo

“FORMULA?” la formula Excel per ottenere il risultato corretto

{Divisione):

FI\L/_I:JIIHOI

Totale ordine (Euro} 168
Quantitd 7
Prezzo unitario (euro) FORMULA

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al
proprio Nome
{Es Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documento= RossiMario)
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nuovo documento

¥ .ire nel Pié di Pagina del documento il seguente testo:
Jessandro Manzoni - I promessi sposi — Parole dal CAPITOLO IV

nserire nel corpo del documento il seguente testo:

T.a risoluzione di Lodovico veniva molto a proposito per i suoi ospm i
" quali, per cagion sua,

- Selezionare la parola “risoluzione” ed impostare per la stessa la
formattazione “Grassetto”

- Selezionare la parola “veniva” ed impostare per la stessa la formattazione
“Dimensione carattere 16”

- Selezionare la parola “proposito” ed impostare per la stessa la
formattazione “Corsivo” :

- Sostituire la parola “ospiti” con il testo “XXXXX”

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario - Nome documento= RossiMario})

Prova conoscenza Excel

- Aprire Excel

- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo
“FORMULA” la formula Excel per ottenere il risultato corretto

(Prodotto }:

Caviusb

Quantita 12
Prezzo unitario (euro) 6
'Totale fattura (Furo) FORMULA

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documento= RossiMario)




‘nuovo documento

re nel Pie di Paginé del documenio il seguente testo:
andro Manzoni - [ promessa sposi — Parole dal CAPITOLO IV

nserire nel corpo del documento i1 seguente testo: .
11 gentiluomo penso subito che, quanto pill quella soddisfazione fosse ? i
solenne e clamorosa,

- Selezionare la parola “gentiluomo” ed impostare per la stessa la
formattazione “Corsivo”

- Selezionare la parola “subite” ed impostare per la stessa la formattazione
“Dimensione carattere 14” q ?

- Selezionare la parola “soddisfazione” ed impostare per la stessa la !
formattazione “Sottolineato”

- Sostituire la parola “clamorosa” con il testo “XXXXX” 5

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprlo Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario » Nome documento— RossiMario})

Prova conoscenza Excel
- Aprire Excel : |
- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo

“FORMULA” la formula Excel per ottenere il risultato corretto ke |
(Prodotto ): br
Studenti |
Numero 14
Ore corso informatica - 25 tl
Totale ore uomo effettuate FORMULA :

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al i

proprio Nome

(Es Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documento= RossiMario} :
fat in their diets for healthier options, without countmg
calories, for example changing from fall-fat milk to
semi-skimmed.




nserire nel Pié di Pagina del documento il seguente testo:
' Alessandro Manzoni - I promessi sposi — Parole dal CAPITOLO IV

- Inserire nel corpo del documento il seguente teStO'
Andava un giorno per una strada della sua citta, seguito da due brav1 e
accompagnato da up tal Cristoforo,

- Selezionare la parola “Andava” ed impostare per la stessa la
formattazione “Sottolineato”

- Selezionare la parola “strada” ed impostare per la stessa la formattazione
“Dimensione carattere 18”

- Selezionare la parola “cittd” ed impostare per la stessa la formattazione
“Grassetta”

- Sostituire la parola “bravi” con il testo “XXXXX”

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al
proprio Nome

(Es Cognome = Rossi Nome=Mario -» Nome documento= RossiMario)
Prova conoscenza Excel

- Aprire Excel .

- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo
“FORMULA” la formula Excel per ottenere il risultato corretto
(Divisione):

Cartucce getto inchiostro -

Totale ordine (Euro) - 1029
Prezzo unitario (euro) ' 49
Quantita , FORMULA

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario - Nome documento= R0551Mar10)




i
{

reare Un nuovo documento

- Inserire nel Pié di Pagina del docl{mento seguente testo:
Alessandro Manzoni - 1 promessu sposi — Parole dal CAPITOLO 111

- Inserire nel corpo del documento il seguente testo:
La madre aggiunse altri consigli dello stesso genere; e lo sposo se n'ando,

col cuore in tempesta,

- Selezionare la parola “madre” ed impostare per la stessa la formattazione
“Corsivo”

- Selezionare la parola “consigli” ed impostare per Ia stessa la
formattazione “Dimensione carattere 18”

- Selezionare la parola “sposo” ed impostare per la stessa la formattazione
“Sottolineato”

- Sostituire la parola “cuore” con il testo “XXXXX”

- Salvare il documento Word nel Deskiop con il Propric Cognome Umto al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Maric - Nome documento= RossiMario)

Prova conoscenza Excel

- Aprire Excel

- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo
“FORMULA?” la formula Excel per oftenere il risultato corretto

(Divisione):

Cartucce toner

"Totale preventivo (Euro) 893
Prezzo unitario (euro) | 47
| Quantita FORMULA

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Propric Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documento= RossiMario)




‘nuovo documento

ire nel Pié di Pagina del documento il seguente testo:
sandro Manzoni - I promessi sposi — Parole dal CAPITOLO IV

nserire nel corpo del documento il seguente testo:
11 fratello dell'ucciso, e il parentado, che s'erano aspettati d’assaporare in
““quel giorno la trista gioia dell'orgoglio,

- Selezionare la parola “fratello” ed impostare per la stessa la formattazione
“Sottolineato” '

- Selezionare la parola “parentado” ed impostare per la stessa la
formattazione “Dimensione carattere 14”

- Selezionare la parola “aspettati” ed 1Inpostare per la stessa la
formattazione “Grassetto”

- Sostituire la parola “giorno” con il testo “XXXXX”

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome
{(Es Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documento= RossiMario)

Prova conoscenza Fxcel

- Aprire Excel

- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo
“FORMULA” la formula Excel per ottenere il risultato corretto
(Prodotto ):

Cavi usb

Quantita 15
Prezzo unitario (euro) 7
‘Totale ordine (Euro) FORMULA

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Propric Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Maric - Nome documento= RossiMario)




o docuniento

pié Eli Pagina del documento il seguente testo:
o Manzoni - I promessi sposi — Parole dal CAPITOLO TV

ire nel corpo del documento il seguente testo: ‘
adre guardiano si presentd, con un'umilta disinvolta, al fratello del
rto e, dopo mille proteste di rispetto

Selezionare la parocla “padre” ed impostare per la stessa la formattazione
“Sotiolineato” '

- Selezionare la parola “presentd” ed impostare per la stessa la
formattazione “Dimensione carattere:14”

- Selezionare la parola “disinvolta” ed impostare per la stessa la
formattazione “Grassetio” '-

- Sostituire la parola “proteste” con il testo “XXXXX”

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al
proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario —» Nome documento= RossiMario)

Prova conoscenza Excel

- Aprire Excel

- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo
“FORMULA” la formula Excel per ottenere il risultato corretto

(Divisione):

Cartucce toner

Totale preventivo (Euro) 1034
Prezzo unitario (euro) : 47
Quantita FORMULA

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al
proprio Nome

DXL




un nuovo documento

re nel Pié di Pagina del documentd il seguente tosto:
essandro Manzoni - I promessi sposi — Parole dal CAPITOLO IV

Inserire nel corpo del documento il seguente testo:.
" Lodovico aveva contratte abitudini signorili; e ghi adulatorl tra i quali era
cresciuto, l'avevano avvezzato ad esser trattato

- Selezionare la parola “Lodovico” ed impostare per la stessa la
formattazione “Corsivo”

- Selezionare la parola “abitudini” ed impostare per la stessa la
formattazione “Dimensione carattere 14”

- Selezionare la parola “adulatori” ed impostare per la stessa la
formattazione “Sottolineato”

- Sostituire Ja parola “cresciuto” con il testo “XXXXX”

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documnento= RossiMario)

Prova conoscenza Excel

- Aprire Excel

- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo
“FORMULA?” la formula Excel per ottenere il risultato corretto

(Prodotto ):

Cavi ush

Quantita 15
Prezzo unitario {(euro) - 7
Totale ordine (Furo) FORMULA

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

propric Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario - Nome documento= RossiMario)




R ——

“ire un nUovo documento

2 Inserire nel Pié di Pagina del documento il seguente testo:
- Alessandro Manzoni - I promessi sposi - Parole dai CAPITOLO IV

- Inserire el corpo del docuimento il seguente testo:
Lodovico non aveva mai, prima d'allora, sparso sangue; e, benché

I'omicidio fosse, a.que' tempi, cosa tanto comune,
- Selezionare la parola “Lodovico” ed impostare per la stessa la
formattazione “Grassetto”

- Selezionare la parola “prima” ed impostare per la stessa la formattazione
“Dimensione carattere 18”

- Selezionare Ja parola “sparso” ed impostare per la stessa la formattazione
“Corsivo”

- Sostituire la parola “I'omicidio” con il testo “XXXXX”

- Salvare il docamento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unifo al

propric Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario - Nome documento= RossiMario}

Prova conoscenza Excel

- Aprire Excel
- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo

“FORMULA” la formula Excel per ottenere il risultato corretto

(Divisione):
rEla‘rtucce toner

Totale fattura (Euro) 851
r—I’;ezzo upitario (euro) 37
Quantita FORMULA

~Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossl Nome=Mario - Nome documento= RossiMario)

-




Prova comoscenza Word
- Aprire Word

- Creare un nuovo documento

- Inserire nel Pie di Pagina del documento il seguente testo:
Alessandro Manzoni - T promessi sposi -- Parole dal CAPITOLO 11

- Inserire nel corpo del documento il seguente testo:
E accaduto pitt d'una volta a personaggi di ben pin alto affare che don
Abbondio, di trovarsi in frangenti cosi fastidiost,

- Selezionare la parola “accaduto” ed impostare per la stessa la
formattazione “Corsivo”

- Selezionare la parola “volta” ed impostare per la stessa la formattazione
“Dimensione carattere 18

- Selezionare la parola “personaggi” ed impostare per la stessa la
formattazione “Sottolineato”

- Sostituire la parola “affare” con il testo “XXXXX”

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documento= RossiMario)

Prova conoscenza Excel

- Aprire Excel

- Realizzare una tabella come la seguente, inserendo al posto del testo
“FORMULA?” la formula Excel per-ottenere il risultato corretto

(Divisione):

Monitor . 7 _

Totale ordine (Euro) T | 84
Quantita, : ‘ 7
Prezzo unitario (euro) FORMULA

- Salvare il documento Fxcel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome
(E's Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documento= RossiMario)




Prova-conoscenza Word
~ Aprire Word

- Creare un nuovo documento

- Inserire nel Pié di Pagina del documento il seguente testo:
Alessandro Manzoni - I promessi sposi — Parole dal CAPITOLO I

- Inserire nel corpo del documento il seguente testo;
Fino dall'otto aprile dell'anno 1583, 1Tllustrissimo ed Fccellentissimo
signor don Carlo d'Aragon,

- Selezionare la parola “Fino” ed impostare per la stessa la formaltazione
“Corsivo”

- Selezionare la parola “I'Tllustrissimo” ed impostare per la stessa la
formattazione “Dimensione carattere 16”

- Selezionare la parola “Eccellentissimo” ed impostare per la stessa la
formattazione “Sottolineato”

- Sostituire Ia parola “d'Aragon” con il testo “XXXXX”

- Salvare il documento Word nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documento= RossiMario)

Prova conoscenza Excel

- - Aprire Excel

- Realizzare una tabella come la seguente inserendo al posto del testo
“FORMULA” la formula Excel per ottenere il rlsultato corretto
(Divisione): . : :

Cartucce toner

Totale fattura (Euro) _ 296
Prezzo unitario (euro) 37
Quantita FORM%

- Salvare il documento Excel nel Desktop con il Proprio Cognome Unito al

proprio Nome _
(Es Cognome = Rossi Nome=Mario — Nome documento= RossiMario)

L%




